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Description

- Améliorer les compétences rédactionnelles

- Optimiser une prise de notes en vue d'une syntheése

- Elaborer une argumentation avec des outils linguistiques et rhétoriques

- S'initier a quelques formes de documents professionnels

- Réviser les principales bases de I'orthographe en vue d'une relecture d'un document professionnel

Séance 1 : initiation mindmap ;

Séance 2 : test d'orthographe et corrigé ;

Séance 3 : sensibilisation aux synonymes et application sur mails professionnels ;

Séance 4 : notion de plan et rédaction d'un document type note de service/phase de projet ;
Séance 5 : types d'argumentation et rédaction d'un discours d'entreprise ;

Séance 6 : examen et autoévaluation

- Argumentation with linguistic and rhetorical tools
- Introduction to some forms of professional documents

1/3 Informations non contractuelles.
Derniere mise a jour le 20 octobre 2021 UC‘/A\

Université
Grenoble Alpes



UGA

Université
Grenoble Alpes

- Review the main bases of spelling with a view to proofreading a professional document
Session 1: mindmap initiation;

Session 2: spelling test and answers;
Session 3: synonym awareness and application to professional emails;

Session 4: concept of a plan and drafting of a standard document memorandum/project phase;

Session 5: types of argumentation and writing a company speech;
Session 6: examination and self-assessment

Heures d'enseignement

Communication TC / Communication CC - TD TD

15h

Pré-requis recommandés

Compréhension du frangais courant d'un document audio / vidéo / écrit

Understanding of fluent French from an audio / video / written document
Période : Semestre 6

Evaluation initiale / Session principale - Epreuves

Libellé Nature de Type Nature de Durée (en Nombre
I'enseignementd'évaluation  I'épreuve minutes) d'épreuves

Coefficient Remarques
de I'épreuve

10/100

Bibliographie

Ouvrages et sites donnés par chaque formateur en cours

Books and web sites given by each teacher

Infos pratiques
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Contacts
Responsable pédagogique
Emmanuelle Trehoust

.J 0476827996
% emmanuelle.trehoust@univ-grenoble-alpes.fr

Lieu(x) ville

> Grenoble

Campus

> Grenoble - Saint-Martin d'Héres
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